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ACTA No. 32

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Reunidn equipo bilingliismo complementaria y cuenta cobro mes noviembre 2024

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: | HORA FIN:
Sogamoso, 13 noviembre 2024 8:00 am 8:30 am

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
TEAMS Regional Boyacd Centro Minero

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Se mencionan durante el desarrollo de la reunion.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Tratar novedades generales ejecucién de la FPI inglés y cuenta cobro mes noviembre 2024

DESARROLLO DE LA REUNION

Los puntos que se tratan en la presente reunion son los siguientes:

1. El profesional de bilingliismo informa a los instructores asistentes que las bolsas
corporativas de inglés Centro Minero se encuentran en proceso apertura y una vez se cuente
con los links de inscripcion y cddigos se iniciard el proceso de inscripcidon aprendices. Debido
a las dificultades presentadas por la migracion plataformas tecnoldgicas SENA durante la
vigencia 2024, se proyecta que el Centro Minero finalice la vigencia con un cumplimiento del
77,5% meta bilingliismo complementaria virtual y un 99% meta bilingliismo complementaria
presencial.

2. Los instructores bilingliismo deberan subir documentos cuenta cobro noviembre 2024 a la
carpeta DRIVE destinada para tal fin, el dia 13 noviembre plazo maximo a fin de cumplir con
los plazos establecidos para revisidn, aprobacién y radicacidn de las cuentas de cobro
mensuales.

3. Teniendo en cuenta que en el mes de diciembre se finalizan los contratos de servicios
personales de los instructores, el profesional de bilingliismo indica que se debe crear una
carpeta DRIVE denominada “finalizacién contrato”, la cual debera contener los siguientes
documentos:
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a. Informe final de supervisién contractual

b. Consolidado pago seguridad social vigencia 2024

c. Reporte miinventario mes diciembre

d. Paz y salvo

4. Para el mes de noviembre los instructores de bilingliismo titulada no fueron requeridos

para desarrollar las siguientes obligaciones contractuales:

Obligacion 3.
Obligacidn 5.

5. El cumplimiento de metas bilingliismo complementaria virtual y presencial con corte 13
noviembre 2024 es la siguiente:

% %
CUPOS VIRTUAL EJECUCION |EJECUCION | APRENDICES | EJECUCION EJECUCION
6400 4480 70% 5120 4000 78,5%
% %
CUPOS PRESENCIAL EJECUCION |[EJECUCION | APRENDICES | EJECUCION | EJECUCION
1200 1009 90,9% 660 500 75,8%
% %
CUPOS TOTAL EJECUCION |[EJECUCION | APRENDICES | EJECUCION EJECUCION
7600 5009 66,7% 5780 4500 77,9%
CONCLUSIONES
Se desarrollaron los puntos de la agenda reunién noviembre 2024
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Atender las indicaciones de
los numerales 1 al 3 del
desarrollo de la presente
acta.

A partir de la fecha
de la presente
reuniéon

13 noviembre 2024

Andrea Villamil

Ivdn Murcia

Johana Mora

Cristian Rincon
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Subir documentos cuenta
cobro noviembre a carpeta

DRIVE

Revisar carpeta DRIVE e
informar a los instructores
bilingliismo ajustes
necesarios en documentos
cuenta cobro noviembre

2024.

Aprobar cuentas noviembre
2024 instructores
bilingliismo en plataforma
SECOP Il y radicar cuentas a

contabilidad

Una vez los
instructores
bilingliismo hayan
informado
mediante correo
electrdnico

14 noviembre 2024

José Dario Barrera

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

DEPENDENCIA/
EMPRESA

APRUEBA
(SI/NO)

OBSERVACION

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

José Dario
Barrera

Profesional
Bilingliismo
Centro Minero

S

NA
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Andrea Villamil

Instructora
Bilingliismo
Centro Minero

S

NA
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Ivan Murcia

Instructor
Bilingliismo
Centro Minero

S
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Johana Mora

Instructor
Bilingliismo
Centro Minero

S

NA
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Cristian Rincon

Instructor
Bilingliismo
Centro Minero

S

NA
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
1. No hay anexos
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